上海师范大学天华学院借款预算单
日期：     年    月    日
	借款人 
	a
	借款部门 
	a

	用途明细
	a

	款额 
	大写：                                            小写：

	支付方式 
	现金： □        支票： □
	预计归还日期：

	部门

领导
	　　 

年  月  日 
	财

务
	　
　年  月  日 
	领导审批
	　年  月  日 


　1、使用流程：当事人填写；部门领导、财务、院领导签字； 取款；本单位财务留存；财务报销费用、 当事人收回本单。

2、适用范围：凡学院财务借支均应使用本表。
3、使用要点：（1）用途须如实填；（2）款额须经测算后填写；（3）支付方式根据财务制度，并与财务主管协商后确定；（4）根据审批权限由领导签字。
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